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Lernplattform Moodle

Anleitung fur Kursleitende
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Lernplattform: Anleitung fir Kursleiterinnen und Kursleiter

Anmeldung

Diese Kurzanleitung bietet einen Uberblick iiber die Bedienelemente und Funktionen auf der
Lernplattform Moodle. Eine ausfuhrliche Anleitung ist online verfiigbar (siehe letzte Seite)

Damit es nun los gehen kann, missen Sie sich einmalig an der Moodle-Lernplattform von Hotel &
Gastro formation Schweiz anmelden. Die Login-Angaben erhalten Sie von der Administration von

Hotel & Gastro formation Schweiz (hbb@hotelgastro.ch)

Einen Kurs einrichten lassen

Falls Sie einen neuen Kurs mdchten, beantragen Sie diesen bei der Administration von Hotel & Gastro
formation Schweiz (hbb@hotelgastro.ch). Aufgrund lhrer Angaben wird dann umgehend ein Kurs fir

Sie auf der Lernplattform angelegt und Sie erhalten eine Benachrichtigung.

Sie finden nach dem Einloggen auf der Lernplattform eine Ubersicht tiber die Kurse.

Home Startseite

Hotel & Gastro formation Schweiz

Midi——
=/

Kurse

» Lehrgange zur Hoheren Fachpriifung
» Lehrgange zur Berufspriifung

> Wissenswertes

» Administration

» Version frangaise

» Versione italiana

» Abgeschlossene Lehrgange

» Qualitatssicherungskommissionen

Alles aufklappen

"R Deutsch (de) v Login

(=)

Login
Anmeldename
fredi.schneider

Kennwort

........

Kennwort vergessen?

Kontakt

Hotel & Gastro formation
Peter Meier

Eichistrasse 20

6353 Weggis

Telefon 041392 77 77
Mail



mailto:p.meier@hotelgastro.ch
mailto:p.meier@hotelgastro.ch
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Kurs bearbeiten

Um einen Kursraum zu bearbeiten, klicken Sie oben rechts auf den Schalter Bearbeiten.

Website-Administration n (Da s v Bearbeiten ()

Chefkochin/Chefkoch 2023 Klasse Weggis A G]

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

v @ Alles einklappen

Berufspriifung Chefkochin/Chefkoch 2023 Klasse Weggis A

Willkommen zum Lehrgang Chefkoch/Chefkochin.
Hier finden Sie Unterrichtsunterlagen, Selbsttests, Lernprogramme und weitere nitzliche Informationen. Wir winschen
Ihnen beim Lernen viel Erfolg

Bitte beachten Sie auch die tibrigen Rubriken wie «Chefkoch allgemein» und «Quiz Corners.

Bei jedem Kursabschnitt haben Sie unten ein Drop-down-Men(, um Arbeitsmaterialien anzulegen.

+ | Aktivitat oder Material anlegen

Nun kénnen Sie Arbeitsmaterialien anlegen oder veréndern.

Ubersicht der Arbeitsmaterialien:

Aktivitat oder Material anlegen X

Suchen

Alle Aktivitdten [ Arbeitsmaterial ]

B B B B O E

Text- und
Buch Datei IMS-Content Lightbox Galerie Link/URL Medienfeld
w O w O w O w 0 w O w O
Textseite Verzeichnis
w O w 0
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Datei

eine Datei hochladen

Verzeichnis

ein Verzeichnis erstellen und mehrere Dateien hochladen

Link/URL

einen Link ins Internet erstellen

Textfeld

ein Textfeld im Kursraum erstellen

Bedeutung der Symbole

Mit Hilfe kleiner Symbole kénnen Sie verschiedene Aktionen auslésen. Zunachst ein Uberblick mit
kurzer Erklarung.

Wenn die Editierfunktion eingeschaltet ist, sehen Sie die folgenden Symbole:

& Mit dem Symbol "Aktualisieren™ kdnnen Sie Beschreibungstexte, Aktivitaten oder
Arbeitsunterlagen jederzeit verandern.

@ Arbeitsmaterial oder Aktivitat dupliziern

@& Das geoffnete Auge zeigt an, ob ein Objekt fur die Studierenden sichtbar ist. Das Auge
schliesst sich, wenn Sie darauf klicken und das Objekt wird fiir die Studierenden
unsichtbar.

G Dieses Symbol "geschlossenes Auge" zeigt an, das ein Objekt fur Studierende
unsichtbar ist. Das Auge 6ffnet sich, wenn Sie darauf klicken, das Objekt wird dann
sichtbar.

=>- Ein Klick auf diesen Pfeil rlickt Kurselemente einen kleinen Sprung nach rechts.
Blocke wechseln komplett von rechts nach links
- Ein Klick auf diesen Pfeil riickt Kurselemente einen kleinen Sprung nach links. Blécke

wechseln komplett von links nach rechts

Kurselemente oder Blocke nach oben oder unten verschieben

Ein Klick auf dieses Kreis-Symbol hebt einen Kursabschnitt farblich hervor.

Ein Klick auf den Papierkorb l6scht Kursinhalte
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Datei hochladen

Arbeitsmaterial hinzufiigen bedeutet zum Beispiel, dass Sie eine Datei auf die Lernplattform hochladen
und fir die Lernenden bereitstellen.

Sie haben bereits Dateien (z.B. eine PDF- oder Word-Datei) und wollen diese lhren Studierenden
bereitstellen.

Klicken Sie auf Arbeitsmaterial anlegen und wahlen Sie aus der Auswabhlliste den Punkt Datei aus.

Aktivitdt oder Material anlegen X

Suchen

Alle Aktivitaten [ Arbeitsmaterial ]

Ny b I ] B © I [T
B B B B B

Text- und
Buch Datei IMS-Content Lightbox Galerie Link/URL Medienfeld
w O w 0 w 0 w 0 w 0 w O
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n Datei zu ‘Lehrgangsunterlagen’ hinzufiigene

Alles aufklappen

v Allgemeines

Name o |

Beschreibung 1 A~ B I =

il
lil
lil
&
¢

© (@ @ & W™ @ v @

A

J Beschreibung im Kurs zeigen @

Maximale DateigroBe: Unbegrenzt

Dateien auswihlen

0O |B EZEE S

B Dateien

®

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Klicken Sie auf das Symbol Datei hinzufliigen.

Dateiauswahl X

rn Dateien in Kursen ‘ ==

T Letzte Dateien

& Datei hachladen Anhang
Datei auswdhlen [Keine ausgewahlt

n Meine Dateien

Speichern unter
| 'j|

Autor/in

n Inhaltsspeicher

| Fredi Schneider |

Lizenz wahlen @

Alle Rechte vorbehalten v

Datei hochladen
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Klicken Sie auf Durchsuchen und wéhlen Sie die hochzuladende Datei auf Ihrem Computer.

Klicken Sie anschliessend auf Datei hochladen.

Maximale Dateigréfe: Unbegrenzt
O b & ] ]

B Dateien

s

Dateien auswihlen

Bildungsberic...

v Darstellung

4

Anzeigen (7] Als Popup-Fenster

[ GréRe anzeigen @
[ Typ anzeigen @
[J Datum anzeigen @

Mehr anzeigen ...

> Weitere Einstellungen
> Aktivitatsabschluss
> Tags

> Kompetenzen

] Benachrichtigungen Uber Inhaltséanderung senden @

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Geben Sie fir die Datei einen Namen ein, der im Kursraum erscheinen wird. Wahlen Sie bei
Darstellung > Anzeigen Als Popup-Fenster. Klicken Sie auf Speichern und zum Kurs.

DATE
Bildungshericht #

+ | Aktivitdt oder Material anlegen

Die hochgeladene Datei (hier als Beispiel «Bildungsbericht») wird im Kursraum als Link zur Datei
dargestellit.
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Testen Sie den Link auf die hochgeladene Datei, indem Sie auf den Link klicken.

Klicken Sie rechts neben dem Link auf die drei Punkte, um den Eintrag anzupassen oder zu ldschen.

®

Einstellungen bearbeiten
WVerschieben

Nach rechts schieben
Verbergen

Duplizieren

Rollen zuweisen

B O 6 v 3 8

Laschen
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Verzeichnis mit Dateien

Wenn Sie auf viele Dateien/Dokumente verweisen méchten, dann empfiehlt es sich anstelle des Links
auf eine Datei ein ganzes Verzeichnis anzuzeigen.

Wahlen Sie Aktivitat oder Material anlegen > Verzeichnis.

v Allgemeines

Name 0 |
Beschreibung 1 A~ B I = 1= = = Q|
© @ B & ™D e @
P
[ Beschreibung im Kurs zeigen @
v Inhalt
Dateien Maximale Dateigrdfe: Unbegrenzt
IDI ] #HE B
B Dateien
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)
Verzeichnisinhalt (7] | Auf separater Seite =
anzeigen

Geben Sie bei Name die Bezeichnung des Verzeichnisses an, z.B. Prifungsordnung/Wegleitung.

Bei Inhalt konnen Sie die Dateien hochladen.

Tipp: Wer viele Dateien in einem Schritt in seinen Kurs auf der Lernplattform Moodle bringen méchte,
der kann die einzelnen Dokumente als ZIP-Datei anlegen, hochladen und auf der Plattform im
gewinschten Verzeichnis entpacken.

Beispiel: Verzeichnis mit zwei Dateien:
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E Priifungsordnung / Wegleitung

Verzeichnis Einstellungen Mehr v

m

C Prifungsordnung_Chefkoch_BP.pdf

m Wegleitung_Chefkoch_BP_V1.pdf

Verzeichnis herunterladen

10
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Textfelder erstellen

Sie moéchten jetzt sofort einen Text in Ihren Kursraum auf Moodle schreiben. Wahlen Sie in der
Auswahlbox Arbeitsmaterial anlegen > Textfeld. Kleine Formatierungssymbole, erleichtern Ihnen die
Formatierung des Textes. Sie kdnnen auch aus anderen Dokumenten Inhalte durch kopieren und
einfigen hinzufigen. Je nach Browser gelingt dies jedoch nur tber die Tastatur (Ctrl+C zu kopieren

und Ctrl+V zu einfiigen). Der Vorteil von Textfeldern ist, dass diese sofort im Browser angezeigt
werden kdnnen.

Beispiel eines Textfeldes:

WV Allgemeines Alles einklappen

NSy e e

Chefkochin/Chefkoch allgemein

Hier finden Sie allgemeine Informationen und Unterlagen, die fiir alle Durchfiihrungen der Lehrgange Chefkoch giiltig

sind. Spezifische Unterlagen zur jeweiligen Durchfiihrung eines Lehrgangs finden Sie im entsprechenden Kursraum
(z.B. Klasse A oder Klasse B).

11
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Link auf Webseite

Sie kdnnen auch auf eine Internetseite verweisen.
a) Als Arbeitsmaterial:

Wahlen Sie Arbeitsmaterial anlegen > Link/URL

® Link/URL in Modulpriifungen / Abschlusspriifungen
bearbeitene

Alles aufklappen
v Allgemeines

Mame (1 7] Zimmerreservation Campus Sursee
Externe URL 0 https://www.campus-sursee.ch/pruefungskandidat
Link wahlen...

Beschreibung

Lo

i=
=

1 A~ B I
© @ B ¥ P ke @

liil
il
OO
O‘)

N

[ Beschreibung im Kurs zeigen @

> Darstellung

> URL-Variablen

> Weitere Einstellungen
> Aktivitatsabschluss

> Tags

> Kompetenzen

[ Benachrichtigungen tiber Inhaltsénderung senden @

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Geben Sie den Namen des Links und die externe URL ein.
b) Von einem Textfeld

Markieren Sie im Editor den zu verlinkenden Text. Klicken Sie anschliessend auf das Symbol Link.

1 A B I = = =

IS O M W & WP e @

In unserer Schulkiiche findet die praktische Prufung far Chefkoch/-kéchinnen statt. Um die Gleichbehandlung aller Kandidatinnen und Kandidaten zu wahren, fihren
wir keine entsprechenden Kurse durch. Hier finden Sie die Angebote der Kursanbieter:

BPraktische Vorbereitungskurse Hotel & Gastro Union Luzemn)|

- Praktische Vorbereitungskurse Hotel & Gastro formation St. Gallen

- Praktische Vorbereitungskurse GastroZiirich

12
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Geben Sie die URL (Internet-Adresse) ein und klicken Sie auf Link anlegen.

Link anlegen X

Text zum Anzeigen

| Praktische Viorbereitungskurse Hotel & Gastro

URL eingeben

| http://www.hotelgastroun ~ Datel auswahlen

In neuem Fenster éffnen

Link anlegen

Anschliessend wird der Text als Link dargestellt:

v Praktischer Vorbereitungskurs »

In unserer Schulkiiche findet die praktische Prifung fiir Chefkoch/-k&chinnen statt. Um die Gleichbehandlung aller
Kandidatinnen und Kandidaten zu wahren, fihren wir keine entsprechenden Kurse durch. Hier finden Sie die Angebote
der Kursanbieter:

- Praktische Vorbereitungskurse Hotel & Gastro Union Luzern
- Praktische Vorbereitungskurse Hotel & Gastro formation St. Gallen

- Praktische Vorbereitungskurse GastroZiirich

13
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Mitteilungen im Nachrichtenforum publizieren

Sie kdnnen aus Moodle den Nutzer/innen eines bestimmten Kurses Mitteilungen senden.
Wahlen Sie im Kursraum der entsprechenden Klasse den Link

Mitteilungen von Lehrpersonen und Schulleitung.

Nachrichtenforum (Mitteilungen der Lehrpersonen und Schulleitung)

Nachrichtenforum (Mitteilungen der Lehrpersonen und Schulleitung)

e | Foren durchsuchen Q | Neues Thema hinzufligen

Klicken Sie auf Neues Thema hinzufligen.

v Neues Thema

Betreff 0 | ‘
Mitteilung 9 |1 A BT 2= = %% 03R4 Maw &
Themenabonnement @
Anhang ) Maximale GraBe fur Dateien: Unbegrenzt, maximale Anzahl von Anhangen: 1
0O #HE W
ateien
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)
[J Angepinnt @
[ Mitteilung ohne Verzégerung senden
v Tags
Tags Standard-Tags verwalten

Keine Auswahl

| Tags eingeben ... v |

Beitrag absenden Abbrechen

Geben Sie den Betreff und die Mitteilung ein. Bei jeder Mitteilung kdnnen Sie bis 9 Dateien
anhangen. Klicken Sie Beitrag absenden. Die Mitteilung wird nach 30 Minuten an alle Studierenden
und Kursleiter dieses Kurses per E-Mail gesendet.
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Mitteilungen an einzelne Nutzer/innen senden

Sie kdnnen aus Moodle den Nutzer/innen eines bestimmten Kurses Mitteilungen senden.
Waéhlen Sie im Kurs oben die Funktion Teilnehmer/innen.
Im Feld Schlusselwort oder Filter festlegen kénnen Sie eine Auswahl treffen: z.B. Teacher, Student

Anschliessend werden nur die Nutzer/innen mit der entsprechenden Rolle angezeigt.

Eingeschriebene Nutzer/innen

F'\nde‘ Beliebig = H Auswahl s | 0

+  Bedingung hinzufiigen Filter l6schen Filter anwenden

34 Teilnehmer/innen gefunden

Tabelleneinstellungen zurlicksetzen

Vorname A B CDEF G H I J KL MNOVPOGQHRSTWUV WX Y Z
Nachname m A B CDEFGHI YKL MMNOPAQR ST UV W X Y Z
a -
Vorname Letzter Zugriff im Kurs
/ Nachname E-Mail-Adresse Rollen Gruppen - Status
D - - - - - -
[ )G Jan Guggisberg jan-gu@hotmail.com Student & Keine Gruppen 1 Tag 22 Stunden CDO &+ o
[0  BF BeatFelber beat_felber@hotmail.com Student & Keine Gruppen 2 Tage 15 Stunden OO & o
[J  JL Janina Lorenz janina.lorenz@bluewin.ch Teacher & Keine Gruppen 3 Tage 2 Stunden e & o
\F Felix Anneler fanneler@gmail.com Student & Keine Gruppen 3 Tage 17 Stunden oo o o
m] 'ﬁ Michael Fisler m-fisler@gmux.ch Teacher #* Keine Gruppen 3 Tage 18 Stunden DO &+ o

Nun kdnnen Sie eine Nutzer/in auswéhlen und ihr per E-Mail oder mit der Funktion Mitteilung eine
Nachricht senden.

O Mitteilung| R Zu Kontakten hinzufiigen

Mehr Details erschiedenes

Profil bearbeiten Ganzes Profil
E-Mail-Adresse Alle Blogbeitrdge anzeigen
thomas@einfachleu.ch Notizen

Nun 6ffnet sich rechts eine Spalte in der Sie unten rechts den Mitteilungstext schreiben kénnen.
Klicken Sie anschliessend auf das Symbol Senden.

Mitteilung schreiben... ®

4
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Weitere Informationen

Es gibt noch weitere Mdglichkeiten Arbeitsmaterialien auf der Lernplattform einzubinden.
Weitere Informationen finden Sie in der ausfiihrlichen Online-Dokumentation.

Wir wiinschen lhnen mit der Lernplattform von Hotel & Gastro formation Schweiz viel Erfolg.

Moodle-Dokumentation

https://docs.moodle.org/402/de/Hauptseite

Offizielle Website von Moodle

www.moodle.org
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